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关于开展2021-2022学年第一学期

期初教学检查工作安排的通知

各教学院（部）:

为了保证本学期新生教学工作的顺利开展和教学秩序的正常运行，及时了解和掌握教学工作情况。现定于9月23日（第四教学周）开展2021-2022学年第一学期期初教学检查工作。现将有关事项通知如下:

一、主要检查内容

1.教学计划执行情况

检查本学期的教学执行计划、教学任务书及课表，重点核查人才培养方案的执行情况。

2.教学日历的编制情况

检查教师是否按课程大纲编制教学日历。

3.教师教案情况

检查教师本学期备课情况。

4.教研活动情况

各教研室对上学期教学档案归档管理情况及本学期教研室活动开展计划，教研室学期教研活动计划制定情况:包括教研室学期教研活动（如:课程教学大纲研究、教学改革研讨、集体备课、集体阅卷、同行评课等）方案的制定计划、实施、资料归档等。结合实际情况认真总结，并做好《教研室活动计划表》。

5.实验课表的编制及运行情况

主要检查本学期实验课表的编制及运行情况。

6.实习、实训安排情况

主要检查各二级学院校企合作现状、存在问题及本学期实习、实训环节的具体安排情况。

7.本学期补考安排情况

补考安排、组织及成绩录入情况。

8.日常教学秩序的检查与监控

主要检查各二级学院学生注册情况，二级学院对日常教学秩序的管理、检查、监控情况。

9.本学期开学第一节课检查中存在问题的整改情况

主要检查教学单位对《本学期开学第一节课检查情况通报》中存在问题的纠正和改进情况，采取的措施、修订或制定的制度、改进工作的方式等。

10.本学期课后辅导答疑的安排是否到位。

11.多媒体课件教学计划制定情况:包括教师开发研制和应用多媒体课件使用的计划、各单位对教师进行多媒体教学课件制作与应用培训计划、各单位组织多媒体教学竞赛的计划等方案的制定、实施、总结及分析、资料归档等。

12.新聘教师的业务培训和经验交流开展情况。

13.教学工作中存在的其它问题。
二、检查分组
2021-2022学年第一学期期初教学检查分组安排表

	组别
	组长
	成员
	参加

校领导
	时间
	检查区域
	联络员
	记录员

	第一组
	潘春辉
	胡长岭

杜小武

王海涛
	刘建朝

马智勇
	9月23日9:00-10:30
	思政课部

公共课部
	马婷婷

李松柏

员园园
	解  萌

	
	
	
	
	9月23日14:30-16:00
	
	
	

	第二组
	李海峰
	马永宽

王福民

魏  诺
	黄新民

谢金宝
	9月23日9:00-10:30
	土木工程学院

交通运输学院
	贾寒霜

董晓刚
	杨宏峰

	
	
	
	
	9月23日14:30-16:00
	
	
	

	第三组
	杨彦柱
	杨真洪

曹全喜

李禾俊
	白菊玲

徐  炜
	9月23日9:00-10:30
	人文与管理学院

机械工程学院
	白  冰

葛密桃
	李  妍

	
	
	
	
	9月23日14:30-16:00
	
	
	

	第四组
	孙华
	习迎刚

郝迎吉
	赵  征
	9月23日9:00-10:30
	就业指导中心

创新创业学院
	薛凯琳
魏  璐
	张  东

	
	
	
	
	9月23日14:30-16:00
	
	
	

	第五组
	齐军营
	蔡文皓

高  赟
	王  勇
	9月23日9:00-10:30
	中兴通信学院

电气工程学院
	刘  涛

刘颖璐

钟  凡
	吴  钊

	
	
	
	
	9月23日14:30-16:00
	
	
	


注: 1.各组联络员负责确定检查地点并通知到检查组人员。如需调整检查时间和地点，联络员要提前通知。

2.各组记录员负责检查过程的记录，材料的收集及检查结果的汇总。

三、检查时间

院（部）自查：2021年9月14日-9月18日；  

校级检查：2021年9月23日
四、工作安排

1.教学各项工作的落实情况，并完成附件1《期初教学检查统计表》内容。

2.全校中层及以上干部深入教学一线听课情况，并填写听课记录表，详见附件2。

3.教研室活动情况，并完成附件3《教研室活动计划表》内容。

4.多媒体教学计划制定情况，并完成附件4《多媒体教学计划表》内容。

5.各学院（部）成立检查领导小组，针对期初教学检查的内容开展自查，并填写附件5《期初教学检查总结表》。

6.各院（部）于9月23日前将附件5教学检查总结交教务处教务科，9月25日，教务处汇总全校期初教学工作检查情况，形成总结报告。

五、检查要求

1.各教学院（部）领导要高度重视期初教学检查工作，成立教学检查领导小组，按照本科教学工作合格评估具体要求制定具体计划并组织实施，将各项检查环节责任到人。

2.各教学院（部）和各检查组负责人应认真履行职责，切实了解教学过程中的实际情况，认真听取广大师生的意见建议和诉求。对检查中发现的问题应积极协调，妥善处理，并向有关单位及个人反馈处理意见，使检查能真正促进教风、学风建设，提高教学质量。

3.各教学院（部）要切实加强教师考勤工作，严格教师的停、调、代、补课审批手续，对于擅自停课、调课、提前下课等构成教学事故的，将按照学校相关规定给予处理。

4.各教学院（部）应认真组织期初教学检查，分院主管领导要切实负责，带领本院检查组成员深入教研室、实验室、教室对开学前准备情况及开学初教学工作落实情况进行检查,特别是对教学任务落实情况、教师教案、讲义（讲稿）、教学日历、课件等教学材料的规范性进行认真检查，发现问题及时纠正。

5.教务处完成期初教学检查总结，并在全校通报检查结果。

六、总结与反馈

本次检查所需提交的材料及提交时间，请各二级学院（部）在提交材料时务必做到及时、完整、规范和保质保量。需要提交的材料电子版通过邮箱（369654650@qq.com）发至臧凯处，纸质版交至校务楼216办公室臧凯处。联系电话:18629656658。

附件1：2021-2022学年第一学期期初教学检查统计表（汇总表）

附件2：西安交通工程学院听课记录表

附件3：西安交通工程学院2021-2022学年第一学期教研室活动计划表

附件4：西安交通工程学院2021-2022学年第一学期多媒体教学计划表

附件5：期初教学检查工作总结


教 务 处

                     2021年9月14日

附件1
西　安　交　通　工　程　学　院

2021-2022学年第一学期期初教学检查统计表（汇总表）

院（部）:                                        填表时间:     年    月    日

	教师到岗情况
	任课教师总数
	
	专任教师数
	
	兼职教师数
	

	
	迟到教师人次
	
	早退教师人次
	
	旷课教师人
	

	
	教师出勤（迟到、早退、旷课等）情况统计

	
	教师姓名
	任教科目
	代课班级
	迟到（早退、旷课等）

原因
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	教学资料准备情况
	教学大纲的制订情况
	

	
	教学

进度表
	应有份数
	实有份数
	教学日历

编写
	备课2周以上份 数
	备课2周

以下份数
	无日历

教师数

	
	
	
	
	
	
	
	

	院（部）副处以上干部听课情况
	姓名
	职务
	听课次数
	教研室工作
	教研室名  称
	工作计划制定情  况
	本学期计划

开展教研

活动次数
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	开设课程情况
	院（部）开课总门数
	公共基础课 门 数
	开设专业课门数
	其  它

	
	
	
	
	

	教材是否完全到位未到位教材名称及原因
	


 填报人（签名）:                                    负责人（签名）: 
附件2

西安交通工程学院听课记录表

	课程

名称
	
	授课

教师
	
	教学单位
	

	听课

时间
	年   月   日

星期    第    节
	班  级
	教室
	到课率
	应到     人，实到     人

迟到     人，早退     人 

	
	
	
	
	
	

	听课

内容

提要
	

	评价

项目
	项目

分数
	评价指标与内容
	优秀
	良好
	合格
	不合格

	
	
	
	5分
	4分
	3分
	2分

	教学态度
	10
	治学严谨、为人师表、遵章守纪、按时上下课
	
	
	
	

	
	
	备课充分、教案规范、注重课堂管理、严格考勤
	
	
	
	

	课程思政
	15
	导向正确、道德高尚、思政素养水平
	
	
	
	

	
	
	注重学生的三观引导、启迪与教育
	
	
	
	

	
	
	善于挖掘课程知识中的思政元素并融入教学内容
	
	
	
	

	教学能力
	10
	基本功扎实、理论阐述正确、内容熟练
	
	
	
	

	
	
	形象得体、语言清晰简练、富有启发性
	
	
	
	

	教学内容
	15
	目标明确、科学严谨、重点突出、难易适度
	
	
	
	

	
	
	条理清晰、结论明确、能做到深入浅出
	
	
	
	

	
	
	理论联系实际、展现本学科专业的最新发展动态
	
	
	
	

	教学组织
	15
	熟悉教学对象、掌控课堂秩序、善于管理学生
	
	
	
	

	
	
	内容组织合理、主线清晰、循序渐进
	
	
	
	

	
	
	教学设计新颖、方式创新、注重互动
	
	
	
	

	教学方法
	15
	因材施教、开拓思维、培养能力
	
	
	
	

	
	
	PPT/板书设计合理并规范、层次分明、重点突出
	
	
	
	

	
	
	启发式讲解、善于激发学生的兴趣
	
	
	
	

	教学效果
	10
	内容讲述完整、教学效果好
	
	
	
	

	
	
	学生兴趣高、互动性好、课堂气氛活跃
	
	
	
	

	学生情况
	10
	课堂秩序良好、出勤率高、抬头率高
	
	
	
	

	
	
	尊敬老师、举止文明、认真听课、积极思维
	
	
	
	

	总  分
	
	小计得分
	
	
	
	

	意见反馈
	


本/专科:                                        听课人：           
注：在评价得分栏中画“√”，每项仅选一个。

附件3
西安交通工程学院2021-2022学年第一学期

教研室活动计划表

院（部）:                    教研室:                     日期:

	序号
	周次
	活    动    内    容
	负责人
	备  注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


填报人（签名）:                                    负责人（签名）:

附件4
西安交通工程学院2021-2022学年第一学期

多媒体教学计划表

院（部）:                                填表日期:
	序号
	层次
	年级
	专业
	课程名称

（使用多媒体辅助教学）
	制作人
	备  注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


注:电子课件以“开课学期+学院+课程名称+教师名字”命名，教学单位、教务处同时存档。

附件5（样表）

西安交通工程学院

20　/20　学年第　学期

期初教学检查工作总结

教学单位名称（公章）:                

填 表 日 期:       年      月     日

教务处制
	教  学  检  查  基  本  情  况

	

	检    查   情    况    分    析

	好   的   经   验   及   做   法
	

	 存 在 的 问 题 及 原 因   
	

	解 决 存 在 问 题 的 对 策 
	

	意 见 和 建 议
	




